Mésto Caslav
zastoupené starostou mésta Caslavi

vyhlasuje v souladu s § 7 odst. 3 zakona €. 312/2022 Sh., zakona o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu
vybérové fFizeni na obsazeni pozice:

Referent spolecné statni
spravy a samospravy — pravni
agendy

Misto vykonu prace: Mésto Céslav
Predpokladany termin nastupu: 01. 05. 2026, ptipadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Hlavni predmét Cinnosti:

= vykon ukonU v fizeni o prestupcich verejnych funkcionarl podle zdkona ¢. 159/ 2006 Sb.,
o stfetu zajma

= vykon podpurného organu verejnych funkcionari

= zajistovani vymahani pohledavek a jejich naklad( spojenych s exekucemi a dal$imi soudnimi
vylohami, vydavani exekucnich ptikazu, exekuéniho vyklizeni byt

= podavani prihlasek do insolvencnich tizeni

=  sledovani registru dluznikd ve vztahu kinsolvenénimu tizeni, sou€innost s exekutorskymi

Urady

=  komplexni zpracovani agendy v ndvaznosti na zdkon ¢. 106/1999 Sb., o poskytovani
informaci

= zajistovani vykonu rozhodnuti prodejem véci movitych i nemovitych srazkami ze
mzdy/platu

=  evidovani obecné zdvaznych vyhlasek, nafizeni a vnitfnich smérnic
=  vedeni agendy petic a stiznosti mésta
= poskytovani pravni pomoci odboriim méstského uradu

Zakonné predpoklady:
»  statni ob&anstvi CR, v pfipadé cizich statnich ptislusnikd trvaly pobyt v CR
= vék minimalné 18 let
= svépravnost a bezihonnost
= ovladani ceského jazyka

Kvalifikacni pozadavky:
= vysokoskolské vzdélani, idedlné v oboru pravo, bezpecnostné prévni studia nebo verejna
sprava




Dalsi pozadavky:

orientace v pravnich predpisech vztahujicich se k uvedenym agendam
velmi dobré vyjadtfovaci schopnosti

schopnost jednat s lidmi

schopnost samostatné prace, peclivost, spolehlivost

znalost prace na PC - word, excel, outlook, internet, apod.

Vyhodou:

praxe ve verejné spravé

praxe v zajistovani a vyfizovani prestupkové agendy v rozsahu pravomoci pfislusného
Uzemné samospravniho celku

orientace v zdkonu ¢. 500/2004 Sb. spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisl, a zakonu
¢. 128/2000 Sb, o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

zvlastni odborna zpUsobilost pro vykon spravnich ¢innosti pfi prestupkovém fizeni
zkusenosti se spisovou sluzbou

Nabizime:

pruznou pracovni dobu

platové zarazeni — 10. platova tfida — v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce,
nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach
a spravé, a nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach
a spravé, vse v platném znéni

zaméstnanecké benefity (stravenkovy pausal, cafeterie s vysokym budgetem, vyhodné
penzijni pripojisténi, 5x sick days, zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance a jejich
rodinné pfislusniky, firemni akce a dalsi vyhody)

Misto a zplisob podani prihlasky:

pfihlasky vcetné povinnych pfiloh se dorucuji poStou, osobné na podatelnu na adresu:
Helena Povolnd, Méstsky urad Caslav, Nam. Jana Zizky z Trocnova 1, 286 01 Caslav;

obalku oznacte , Neotvirat — vybérové rizeni — Referent pravni agendy”

nebo elektronicky prostfednictvim datovou schrankou ffnbe7e

Lhita pro podani prihlasky:

podaci razitko Méstského Gradu Céslav nejpozdéji s datem 16. 02. 2026 véetné

Prihlaska musi obsahovat nalezitosti, vzor zde:

jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

telefonni spojeni a e-mailovou adresu

datum a podpis zajemce

Povinné pftilohy ptihlasky, vzor: ZDE

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o vzdélani a odbornych
znalostech

motivacni dopis

vypis z rejstiiku trestli ne starsi 3 mésicli original nebo ovérend kopie, lze jej nahradit
¢estnym prohlasenim o bezdhonnosti, vzor: ZDE


https://www.meucaslav.cz/domains/meucaslav.cz/app/web1/files/tinymce/prihlaska_pracovni_pozice.docx
https://www.meucaslav.cz/app/web1/files/download/a1d66e3b30049ab0788fca00d93f4d8d.pdf

doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (prosta kopie)

prohlaseni o jiné vydélecné Cinnosti (§ 304 zakoniku prace)

souhlas se zpracovanim osobnich tdaju (ke stazeni na: www.meucaslav.cz — Uredni deska —
pracovni prileZitost)

Kontaktni osoba:

administrace  VR: Helena Povolnd, persondlni, mob.: 602132 945; e-mail:
povolna@meucaslav.cz, datova schranka ffnbe7e

vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo
nevybrat Zddného uchazece

uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly

pfi nedodani predepsanych priloh pfihlasky do vybérového fizeni (vefejné vyzvy) Méstsky
Urad nema povinnost ¢ekat na jejich doplnéni a kandidat muize byt z vybérového fizeni
vytrazen

V Céslavi dne 28. 01. 2026

Vyvéseno:
Sejmuto:
ZveFejnéno na Ufedni desce Mésta Caslav, www.meucaslav.cz


mailto:povolna@meucaslav.cz

