Mésto Caslav
zastoupené tajemnikem Méstského uradu Caslav
vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni pozice:

REFERENT ODBORU MAJETKU
A INVESTIC — SPRAVA BYTU

Misto vykonu prace: Mésto Caslav
Predpokladany termin nastupu: 01. 08. 2025, pfipadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Koho hledame:
Hleddme nového kolegu/kolegyni, ktery/a se orientujete v bytové agendé.

Hlavni predmét ¢innosti:

» vedeni agendy predpist ndjemného a sluzeb najemclim bytl a nebytovych prostor a parkovacich mist
= provadéni fyzickych prohlidek nemovitosti v majetku mésta

= zpracovani vypoctovych listli a splatkovych kalendara

= vystaveni rocni valorizace najemného

= pfiprava podkladd pro fakturaci

= zpracovani inventury kontrola pravidelnych plateb najemci

= provadéni vyuctovani sluzeb jednou roéné (preplatky-nedoplatky), kontrola plateb, reklamace
» upominani plateb, vystavovani vyzev k zaplaceni plateb v prodleni

= komunikace s ndjemniky

= vystavovani podklad(l pro individualni hotovostni platby na pokladné

= pfiprava podkladd pro soudni vymahani plateb od neplati¢

Zakonné predpoklady:

= statni obcanstvi CR, v piipadé cizich statnich pfisludnik@ trvaly pobyt v CR
= vék minimdlné 18 let

= svépravnost a bezihonnost

= ovladani ¢eského jazyka

Kvalifikacni pozadavky
= min. stfredoskolské vzdélani ekonomického sméru

Dalsi pozadavky:

= fidi¢sky prikaz skupiny B

= znalost prace na PC - word, excel, outlook, internet apod.

= organiza¢ni a komunikac¢ni dovednosti s vyraznou orientaci na cil
= analytické schopnosti

= schopnost tymové prace a zaroven samostatnost

uméni kultivovaného pisemného vyjadrovani

Vyhodou:

= znalost problematiky spravy nemovitosti

= orientace v katastru nemovitosti

= zkuSenost se statni spravou

= dobré komunikacni schopnosti a psychickou odolnost



Nabizime:

pruznou pracovni dobu

pfijemny soudrzny kolektiv a hezké pracovni prostredi kancelafi

platové zafazeni — 8. platova tfida, v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizenim vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, a nafizenim vlady
¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé, vse v platném znéni

zaméstnanecké benefity (stravenkovy pausal, cafeterie, penzijni pfipojisténi, 5x sick days, zvyhodnéné mobilni
tarify pro zaméstnance i jejich rodinné pfrislusniky firemni akce a dalsi vyhody)

Misto a zpUsob podani prihlasky:

prihlasky véetné povinnych ptiloh se dorucuji postou, osobné na podatelnu na adresu: Helena Povolna, Méstsky
urad Céslav, Nam. Jana Zizky z Trocnova 1, 286 01 Caslav;
nebo elektronicky prostfednictvim datové schranky ffnbe7e

obalku oznacte ,Neotvirat — vybérové fizeni — Referent OMI - sprava byta“

Lhata pro podani prihlasky:

podaci razitko Méstského Gradu Céslav nejpozdéji s datem 05. 05. 2025 véetné

Prihlaska musi obsahovat nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
telefonni spojeni a e-mailovou adresu

datum a podpis zdjemce

Povinné pfrilohy ptihlasky, vzor: ZDE

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o vzdélani a odbornych znalostech

motivacni dopis

vypis z rejstiiku trestl ne starsi 3 mésicl original nebo ovérena kopie, Ize jej nahradit ¢estnym prohlasenim
o bezuhonnosti, vzor: ZDE

wvwvs

doklad o nejvy3sim dosazeném vzdélani (prosta kopie)

Kontaktni osoba:

administrace VR: Helena Povolna, personalni, mob.: 602 132 945; e-mail: povolna@meucaslav.cz, datova
schranka ffnbe7e

vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prlibéhu nebo nevybrat Zadného
uchazece

uchazec nese ndaklady, které mu Gcasti na vybérovém fizeni vznikly

pfi nedodani ptredepsanych ptiloh prihlasky do vybérového fizeni (vefejné vyzvy) Méstsky Ufad nemd povinnost
cekat na jejich doplnéni a kandidat muze byt z vybérového fizeni vyrazeni

V Céslavi dne 17. 04. 2025

Vyvéseno:

Sejmuto:

Zveiejnéno na uredni desce Mésta Caslav, www.meucaslav.cz


https://www.meucaslav.cz/domains/meucaslav.cz/app/web1/files/tinymce/prihlaska_pracovni_pozice.docx
https://www.meucaslav.cz/app/web1/files/download/a1d66e3b30049ab0788fca00d93f4d8d.pdf
mailto:povolna@meucaslav.cz

