MESTO CASLAV

ZASTUPITELSTVO MESTA
JEDNACI RAD

Zastupitelstvo mésta Caslavi se podle § 96 zakona 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich pfedpist usneslo na tomto svém jednacim fadu.

Datum ucinnosti od: 01.10.2025

Schvaleno:
Radou mésta Caslavi dne: 10.09.2025 — usnesenim ¢ RM/22/401/2025
Zastupitelstvem mésta Caslavi dne: 15.09.2025 — usnesenim ¢. ZM/4/61/2025
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Zastupitelstvo mésta Caslavi se na svém zasedani dne 15.09.2025 usneslo vydat podle § 96 zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon”), tento novy jednaci fad.
Tento byl schvilen Radou mésta Caslavi, usnesenim ¢ RM/22/401/2025, dne 10.09.2025 a
Zastupitelstvem mésta Caslavi, usnesenim & ZM/4/61/2025, dne 15.09.2025.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1) Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, priibéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni
usneseni zasedani Zastupitelstva mésta Caslavi a dale dalsi otdzky tykajici se méstského zastupitelstva.
O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani, rozhoduje
zastupitelstvo mésta v mezich zakona.

2) Zakonem chranéné idaje (zejména osobni a citlivé iidaje), které jsou nezbytnou soucasti projednavanych
materialti, jsou pristupné pouze clentim zastupitelstva a pri projednavani navrhi nejsou sdélovany. Tyto
zakonem chranéné tidaje nejsou clenové zastupitelstva opravnéni dale zvefejniovat ani predavat tretim
osobam (stranam). Clenové zastupitelstva jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o osobnich tdajich a také
0 bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich tidajii podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tidajti a volném pohybu téchto tidaju.

3) Tuto povinnost jsou ¢lenové zastupitelstva povinni zachovavat i po ukonceni vykonu funkce vefejného
Cinitele.

Clanek 2

Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje o vsech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisti, a dalSich pravomocech v samostatné ptisobnosti, které si vyhradilo (mimo
pravomoci vyhrazenych radé podle § 102 odst. 2 zakona).

Clanek 3

Svolani zasedani zastupitelstva

1) Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani zastupitelstva se
konaji v izemnim obvodu mésta Caslavi. Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fid{ starosta. Svolava
je nejpozdéji do 7 dnti pfede dnem jednani. V pripad€, Ze pozada o svolani jednani alespon jedna tfetina
clent: zastupitelstva, nebo hejtman kraje, starosta je povinen svolat “mimoradné” zasedani zastupitelstva
nejpozdéji do 21 dnii ode dne, kdy zadost byla doruéena Méstskému tfadu v Céslavi.

2) Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odst. 1), ucini tak mistostarosta, popfipadé jiny ¢len
zastupitelstva.

Clanek 4

ZruSeni svolaného zastupitelstva

Starosta zrusi svolané zastupitelstvo do 2 dnii pfed jeho konanim, pokud je zfejmé, Ze se zasedani nemiize
zucastnit nadpoloviéni vétsina vSech jeho ¢lent.

Clanek 5

Piiprava zasedani zastupitelstva

1) Ptipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta. Pfitom stanovi zejména:
a) dobu a misto zasedani,

b) program jednani,

¢) odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladt,

d) zptisob projednani jednotlivych bodt programu
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2) Pravo predkladat navrhy k zafazeni na program pfipravovaného zasedani maji clenové zastupitelstva,
rada mésta, vybory a komise.

Podklady se dorudi:
— osobné v tisténé podobé na sekretariat Méstského uradu (v poctu 1 originalu), nebo

— elektronicky e-mailem na adresu radnice@meucaslav.cz.

Vsechny podklady musi byt doruceny ve lhiit€ stanovené kancelafi starosty nebo jinou povérenou osobou.
3) Materiadly pro jednani budou cleniim Zastupitelstva mésta k dispozici v elektronické podobé
prostfednictvim Portalu ucastnika jednani, nejpozdéji 7 dnlt pfede dnem konani zasedani.

Uvedené materialy budou anonymizovany a soucasné zvefejnény na elektronické tifedni desce MéU,
nejpozdéji 5 dnti pfede dnem zasedani zastupitelstva.

4) Pokud budou podklady pro jednani doruceny po lhtté uvedené v odst. 3, rozhodne o jeho zafazeni na
program zasedani starosta, popf. mistostarosta. Pokud budou ndvrhy doruceny v den jednani
zastupitelstva, rozhodne o projednani zastupitelstvo na zasedani.

5) Materidly pro zasedani zastupitelstva musi byt zpracovany tak, aby umoznily clentim zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a pfijmout uc¢innad opatfeni. Za spravnost a poskytnuti materialti
odpovida zpracovatel navrhu.

V odivodnéném pripad€, kdy pfedkladané materialy neodpovidaji vySe uvedenému, rozhodne o jejich
projednani zastupitelstvo na zasedani.

Podklady pro jednani obsahuji zejména:

- pozvanku na jedndani

- kontrolu plnéni usneseni z pfedchoziho jednani zastupitelstva

- dtivodové zpravy

- ostatni materialy (bod , r(izné”)

Duvodova zprava:

- nazev materialu a ¢islo zpravy

- jméno zpracovatele a predkladajiciho vé. podpisu (original)

- navrh usneseni a odtivodnéni predkladaného ndvrhu

- prilohy k déivodové zpravé, pokud to povaha projednavani vyzaduje ¢i to navrhovatel povazuje za
vhodné

Formulace navrhu na usneseni zni napf-.:

- zastupitelstvo schvaluje (neschvaluje) ...

- zastupitelstva zfizuje (rusi) ...

- zastupitelstva voli (odvolava) ...

- zastupitelstvo rozhoduje ...

- zastupitelstva deleguje ...

- zastupitelstva navrhuje ...

- zastupitelstvo vydava (zrusuje) ...

- zastupitelstvo urcuje ...

- zastupitelstvo stanovuje ...

- zastupitelstvo jmenuje ...

6) Méstsky ufad zada pozvanku na zasedani zastupitelstva spolu s programem, podklady pro jednani v¢.
priloh v elektronické podobé, do Portalu ti¢astnika jedndni, v terminu podle odst. 3 tohoto ¢lanku.

7) Méstsky ufad informuje o mist€, dobé a navrzeném programu pripravovaného zasedani zastupitelstva.
Informaci vyvési na tfedni desce MéU a elektronické tfedni desce MéU alespori 7 dni pted zasedanim
zastupitelstva. Kromé toho je informace o konaném zasedani zastupitelstva zvefejnéna na webovych
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strankach meésta, prostfednictvim vylepenych plakat na plochach k tomu uréenych, popf. jinym
vhodnym zptisobem.

Clanek 6

Utast ¢lentt zastupitelstva a dalSich osob na zasedani

1) Clenové zastupitelstva jsou povinni se ztastnit kazdého zasedani zastupitelstva, jinak jsou povinni se
osobné, pisemné (mozno i e-mailem) nebo telefonicky omluvit starostovi nebo prostfednictvim
sekretaridtu MéU s uvedenim divodu.

Také pozdni pfichod nebo pfedc¢asny odchod omlouva starosta.

2) Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové svym podpisem do listiny p¥itomnych.

3) Clen zastupitelstva se po vstupu do jednaciho salu piihlasi prostfednictvim pfidélené karty, kterou vlozi
do elektronického hlasovaciho systému a tim se pfihlasi. Pfi odchodu z jednaciho salu kartu vysune a tim
se odhlasi.

4) Zasedani zastupitelstva se dale ticastni:

- tajemnik

- vedouci odborti a odd€leni méstského uradu

Clanek 7

Program zasedani

1) Navrh programu jednani sdéli predsedajici, zpravidla starosta (v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta
nebo povéfeny clen rady) pri jeho zahdjeni. O schvaleni, ¢i o namitkach proti nému, rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.

2) Jednotlivé navrhy na jedndni zastupitelstva jsou na program zarazeny v nasledujicim poradi:

- schvaleni programu jednani

- kontrola plnéni usneseni

- dotazy a pfipominky obcant

- projednani bodi, o nichz se hlasuje a jejich vystupem je pfijeti usneseni

- dotazy a pfipominky zastupitelii

3) Na zasedani zastupitelstva mésta miize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program.

4) O podkladech pro jednani, které byly doruceny po lhiité uvedené v clanku 5 odst. 3 a o zafazeni ustnich
navrht na program jednani, rozhoduje zastupitelstvo pfed schvalenim programu jednani. O navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

5) O presunuti poradi projednavanych bodii rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

6) Program po pripadnych zménach musi byt znovu schvalen.

Clanek 8

Prabéh zasedani zastupitelstva

1) Zasedani zastupitelstva je vefejné a probiha v ¢eském jazyce.

2) Zasedani zastupitelstva fidi predsedajici, zpravidla starosta (v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta
nebo povéreny clen rady).

3) Predsedajici dba na neruseny pribeh jednani a dodrzovani jednaciho fadu, fidi hlasovani, jehoz
vysledek zjistuje a vyhlasuje, ukoncuje a pferusuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vécny pribéh.

Pokud je pribéh zasedani zastupitelstva narusovan muize predsedajici uplatnit tato pofadkova opatfeni:
a) odejmout slovo,

b) vykdazat z mistnosti,

¢) prerusit nebo ukoncit zasedani.

4) V zahajovaci casti zasedani predsedajici prohlasi, ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a o jeho
konani byli obcané i zastupitelé fadné informovani. Konstatuje pritomnost vSech (pfip. nadpolovicni
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vétsiny) clent zastupitelstva, da hlasovat o programu zasedani, navrhne dva ¢leny navrhové komise a dva
cleny za ovérovatele zapisu.

Nasledné sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, ktery byl ulozen k nahlédnuti na sekretariatu
MéU, zda k nému byla podany namitky, p¥ip. jaké.

5) Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne
o nich zastupitelstvo po vyjadfeni ovéfovateli.

6) Zapis z predchoziho zasedani je pri zasedani zastupitelstva pfedloZen k nahlédnuti.

7) Neni-li pfi zahajeni nebo v priitbéhu zasedani pfitomna nadpolovicni vétSina vsech ¢lenti zastupitelstva,
ukondi predsedajici zasedani a svola do 15 dnti nové jednani k témuz, nebo zbyvajicimu programu, podle
cl. 3 tohoto jednaciho fadu.

8) Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, se ho nemtize ujmout.

9) Nikdo nemtize mluvit v téze véci vicekrat nez dvakrat.

10) V priibéhu jednani je mozné vznést technickou poznamku kdykoliv, kromé v priabéhu hlasovani.
Technicka poznamka obsahuje pfedevsim upozornéni na poruseni jednaciho fadu, legislativy, jinou
proceduralni zalezitost, ¢i technickou stranku jednani. Dale mtzZze obsahovat urcitou informaci, kterd
bezprostfedné souvisi s poslednim pfednesenym prispévkem do rozpravy

Délka technické poznamky nesmi pfesahnout 30 sekund.

Predsedajici udéli slovo k technické poznamce prednostné, ale mtize je odejmout ihned, jakmile dle jeho
nazoru prekroci fecnik vymezeny ramec.

11) Jednani zastupitelstva je limitovano, a to na dobu nejvyse 4 hodin. Nejdéle po 2 hodinach jednani
vyhlasi pfedsedajici 10 ti minutovou prestavku.

Body jednani, které se nedostaly na pofad jednani, budou projednany na pfistim zasedani zastupitelstva,
které bude svolano nejpozdéji do 14 dnd.

Clanek 9

Kontrola plnéni usneseni / plnéni tikoli

1) Formu a prtbéh plnéni usneseni / plnéni tkold zastupitelstva zaznamenavaji poveérené osoby (dle
ukladaci ¢asti usnesenti), popf. prislusni pracovnici méstského ttadu, jejimz prostrednictvim byla zprava
uloZena a zpracovana jako material pro jednani nebo pfislusni pracovnici méstského itadu zodpovédni za
naplnéni a realizaci usneseni.

2) Zprava o plnéni usneseni / plnéni tkold je ¢lentim zastupitelstva predkladana pisemné jako jeden
z podkladti pro jednani.

Clanek 10

Projednani bodu: Dotazy a pfipominky obcant

1) Prvnich 30 minut po zahdjeni jednani zastupitelstva je vyhrazeno obcanim pro jejich pripominky,
naméty, podnéty, pochvaly souvisejici s chodem mésta Caslavi.

2) Pravo vystoupit na zasedani zastupitelstva ma v souladu s § 16 zakona 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich pfedpisti, obcan mésta, ktery dosahl véku 18 let, dale fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let a
vlastni na izemi mésta nemovitost a ¢estny ob¢an mésta (dale jen ,,ob¢an”.)

3) Obcané se hlasi do rozpravy zvednutim ruky nebo pristoupenim k mikrofonu umisténém uprostred
jednaciho salu. Délka vystoupeni je omezena na 3 minuty.

4) Obcan miize vystoupit ke stejnému namétu pouze dvakrat.

5) Obcané maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na cleny rady a ¢leny zastupitelstva. Na
dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Dotazy, pfipominky a podnéty, jejichz podnét
vyzaduje prosetfeni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi dotazovany pisemné nejpozdéji do 30 dnd.
6) Uplatnéné dotazy, pfipominky a podnéty se zaznamenavaji v zapise pofizovaném béhem jednani a o
jejich vyfizeni je vedena evidence na méstském uradé.

7) Pokud se nikdo jiZ do rozpravy nehldsi, pfedsedajici rozpravu ukondi.
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Clanek 11

Projednani bodt, o nichz se hlasuje a jejich vystupem je pfijeti usneseni

1) Uvodni slovo k hlavnim zpravdm prednese predkladatel, maximalni délka pfednesu predkladatele je
omezena na 10 minut.

2) Po vystoupeni predkladatele navrhu zahaji pfedsedajici rozpravu. Do rozpravy se hlasi clenové
zastupitelstva pomoci elektronického hlasovactho zafizeni (v pripad€, Ze je hlasovaci zafizeni nefunkéni,
prihlasi se clenové do diskuse zfetelnym zvednutim ruky).

3) V priibéhu rozpravy si mohou zastupitelé vyzadat k projednavané zalezitosti, nebo k jejim castem,
vyjadieni ¢lenti rady, zastupce odboru M&U nebo vyjadieni jiné osoby, které se projednavana zaleZitost
tyka.

Kterykoliv zastupitel ma rovnéz pravo v prabéhu rozpravy vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na cleny
rady, zastupce odboru MéU nebo jiné osoby, pokud se jich projednavana zaleZitost tyka.

4) Clen zastupitelstva mtiZe v rozpravé:

a) podat navrh na odroceni projednavaného bodu - navrhem na odroceni navrhuje ¢len zastupitelstva, aby
o projednavaném ndvrhu nebylo rozhodnuto ihned, ale aby se o ném jednalo bud v dobé pozdéjsi,
vyjadfené urcitym casovym tdajem, nebo podminkou, kterd musi byt nejprve splnéna, v tomto pfipadé
nebude prijato Zadné usneseni na probihajicim jednani zastupitelstva,

- po tomto navrhu nésleduje hlasovani o navrhu na odroceni;

b) podat navrh na zamitnuti projednavaného navrhu na usneseni - pfijeti navrhu na zamitnuti ma
za nasledek, zZe projednavany navrh jiz nebude pfedmétem rozpravy ani hlasovani, nebude pfijato zadné
usneseni v projednavaném bodu,

- po tomto navrhu nasleduje hlasovani o navrhu na zamitnuti;

¢) podat navrh na pfijeti jiného usneseni k projednavanému bodu (dale jen ,, protinavrh*),

- o tomto protindvrhu se hlasuje po ukonceni rozpravy;

d) podat pozménovaci navrh k navrhu usneseni k projednavanému bodu,

- 0 tomto pozménovacim navrhu se hlasuje po ukonceni rozpravy.

5) Do rozpravy k jednotlivym bodiim programu se mohou pfihlasit se svymi navrhy a pfipominkami i
obcané mésta Caslavi v celkovém ¢asovém limitu 3 minut.

6) Pfedsedajici rozhodne, zda na dotaz, pfipominku nebo podnét bude podana odpovéd tstné na zasedani,
a které z nich budou zodpovézeny pisemné do 30 dnti po konani zasedani.

Rozhodne-li pfedsedajici, ze odpovéd bude podana ustné na zasedani, pfednese na vyzvu predsedajiciho
dotazany své vyjadfeni. Predsedajici zaroven stanovi ¢asovy limit pro jeho vystoupeni, ktery nesmi
prekrocit 3 minuty.

Rozhodne-li pfedsedajici, Ze odpovéd bude podana pisemné, predlozi rada zastupitelstvu na nejblizsim
zasedani zpravu o jejich pisemném vyfizeni.

7) Bez ohledu na pofadi ptihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery
upozorniuje na poruSeni zakona, poruSeni nebo nedodrzeni jednacitho fadu, upozornéni na zjevné
nespravnosti v pfedlozenych materialech (chyby ve vypoctech, chybné odvolani na ustanoveni zakonnych
predpisti apod.)

8) Zastupitelstvo miize v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body pofadu pfesunout, nebo sloucit
rozpravu ke dvéma nebo i vice bod{im programu (ndvrh miiZe podat pfedsedajici pfi fizeni zaseddni nebo
¢len zastupitelstva).

9) Clen zastupitelstva, ktery vystoupil v rozpravé, miiZe vzit sviij podany navrh podle pism. c) a d) tohoto
clanku zpét do ukonceni rozpravy.

10) Pfednasejici navrhu mtize vzit sviij navrh zpét do ukonceni rozpravy.
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11) Pfedsedajici je opravnén odebrat fecnikovi, pokud nemluvi k véci nebo prekroci-li jednacim fadem
stanoveny casovy limit, slovo. Rovnéz muize predsedajici neudélit slovo nebo odejmout slovo fecnikovi,
ktery v téZe véci hodla hovofit vice nez dvakrat.

12) Clen zastupitelstva, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavéni a rozhodovani v
dané véci mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro n€j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmt podle zakona ¢.
159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdéjsich pfedpisti), je povinen se pfihlasit a sdélit v souladu s
ustanovenim § 83 odst. 2) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, tuto skutecnost zastupitelstvu.
O tom, zda existuje diivod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani v dané zaleZzitosti rozhodne
zastupitelstvo. Tato skutecnost musi byt uvedena v zapisu o jednani zastupitelstva a v zaznamu o
hlasovani.

13) Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo clen vlady, nebo jim urceny zastupce, senator, poslanec
nebo zastupce organd kraje, musi mu byt udéleno.

14) Pokud se nikdo jiz do rozpravy nehlasi, pfedsedajici rozpravu ukonci.

15) Po ukonceni rozpravy pfeda prednasejici slovo navrhové komisi, ktera prednese ndvrh na usneseni.
Projednavany navrh na usneseni je béhem jednani promitan na platné, které je viditelné pro vSechny cleny
zastupitelstva a navrhova komise se na néj mtize odkazat.

Poté necha pfedsedajici hlasovat o navrhovaném usneseni.

Clanek 12

Piiprava usneseni

1) Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni, vychazi z ptivodniho navrhu navrhovatele a
z diskuse ¢i pozménovanych navrhii ¢lent zastupitelstva.

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatfeni a zptisob kontroly musi byt v
usneseni formulovany stru¢né a adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych tkolt.

3) Navrh usneseni po rozpravé predklada ke schvaleni navrhova komise.

V pfipadé zmény ptvodniho navrhu formuluje znéni usneseni navrhovatel, poté jej v konetném znéni
prednese navrhova komise vSem ¢lentim zastupitelstva ke schvaleni.

4) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ikoly v otdzkach samostatné ptisobnosti starostovi, jinym ¢lentim
zastupitelstva a radé.

5) Méstsky tfad vydava na zakladé zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.

Clanek 13

Hlasovani

1) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lentl.

2) Zastupitelstvo hlasuje o usnesenich k jednotlivym projednavanym bodéim nebo o proceduralnich
tkonech v souvislosti s priibéhem jednani zastupitelstva. Byly-li uplatnény pozmeénovaci navrhy, da
predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

3) Zastupitelstvo mtiZe hlasovat:

a) jednotlivé o kazdém navrhu usneseni,

b) o vice navrzich usneseni najednou (navrhy, které spolu souvisi, maji stejného predkladatele, tematicky
jsou zatfazeny do jednoho bloku atd.),

4) V pripad€, Ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o
varianté doporucené navrhovou komisi.

V pfipadé uplatnéni protindvrhu, da predsedajici hlasovat nejprve o tomto protindvrhu a poté o navrhu
predkladatele.

V pripadég, ze bylo podano vice protinavrhii nebo pozmeénovacich navrhti, hlasuje se nejdfive o poslednim
navrhu potom o pfedposlednim a tak dale, az jako o poslednim se hlasuje o pfedlozeném navrhu.
Schvélenim nékterého z navrht se jiz o dal$ich navrzich nehlasuje.
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Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

5) Jestlize pfedlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, mtize predsedajici navrhnout
dohodovaci fizeni. Pfedsedajici v tomto piipadé vyzve politické skupiny c¢lenti zastupitelstva, aby
jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni, a zasedani zastupitelstva prerusi. Dohodovacimu fizeni
predseda predsedajici zastupitelstva. Dojde-1i k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska
potfebnou vétsinu, predsedajici obnovi pferusené zasedani zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a da
o ném hlasovat.

Neziska-li upraveny navrh pottebnou vétsinu, prohlasi predsedajici navrh za odmitnuty.

6) Predsedajici pfednese navrh usneseni zastupitelstva, o kterém se bude hlasovat.

7) Hlasovani se provadi vefejné.

Tajna volba se uskutecni pouze v pfipadé, Ze o to pozada néktery z ¢lenti zastupitelstva a zastupitelstvo
tento navrh schvali.

8) Vefejné hlasovani se provadi prostfednictvim elektronického hlasovaciho systému (v pfipadé, ze neni k
dispozici nebo je nefunkéni, zretelnym zvednutim ruky).

Hlasovani umoznuje:

a) hlasovat pro navrh,

b) hlasovat proti navrhu,

¢) hlasovani se zdrzet,

d) nehlasovat.

9) Pfedsedajici vyhlasi vzdy vysledek hlasovani tak, Ze uvede pocet hlasti pro navrh, proti navrhu, kolik
clent: zastupitelstva se zdrzelo hlasovani, kolik nehlasovalo a ohlasi, zda byl navrh pfijat.

10) Tajné hlasovani:

a) Organizaci hlasovani zajistuje a za fadny prabéh odpovida tficlennd komise pro tajné hlasovani.

b) Clenové komise jsou voleni ¢leny zastupitelstva vefejnym hlasovanim, p¥i¢em? zastupitelstvo uréi, zda
hlasovani bude provedeno jednotlive, nebo zda celd komise bude volena jednim hlasovanim.

c) Uréeny ¢len komise provede vzdy zahajeni hlasovani. Clenové komise rozdaji ¢lentim zastupitelstva
hlasovaci listky.

d) Vlastni hlasovani probiha tak, Ze ¢len zastupitelstva napiSe na hlasovaci listek, zda hlasuje pro navrh
usneseni, proti navrhu usneseni nebo se hlasovani zdrzel. Hlasovaci listek je platny, pokud je zvolena
pouze jedna z téchto moznosti.

e) Platnost hlasovaciho listku posuzuje komise.

f) Oznaceny hlasovaci listek vlozi kazdy ze clenti zastupitelstva osobné do predem urcené hlasovaci
schranky. Jako prvni hlasuji ¢lenové komise, po nich ostatni bez urceni poradi.

g) Komise za ucasti vSech svych clenti a bez pritomnosti tfetich osob odemkne a rozpeceti hlasovaci
schranku a spocita odevzdané hlasovaci listky.

h) Uréeny ¢len komise vyhlasi, kolik bylo odevzdéano platnych hlasovacich listkii, zda bylo usneseni pfijato,
kolik hlasti bylo pro navrh usnesent, kolik hlast bylo proti usneseni, kolik ¢lenti zastupitelstva se hlasovani
zdrzelo, kolik nehlasovalo.

11) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpoloviéni vétSina vSech clenti zastupitelstva.

12) Kazdy clen zastupitelstva miize vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném namitku proti
pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstva bez rozpravy. Vyhovi-li
zastupitelstvo namitce, musi se hlasovani opakovat.

13) Pfijata usneseni zastupitelstva podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim, popf.
mistostarosta s jinym radnim a dva jmenovani ovéfovatelé zapisu.

14) Prijata usneseni zastupitelstva jsou zvefejiiovana na tfedni desce po dobu 14 dni a na elektronické
ufedni desce po dobu 1 roku od data vyvéseni.
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Clanek 14

Projednani bodu: Dotazy a pfipominky zastupitell

1) Po ukonceni bodu uvedeného v ¢l. 13 - Hlasovdni je vyhrazen ¢as vedeni mésta, radnim a zastupiteltim
pro jejich pfipominky, naméty, podnéty, pochvaly souvisejici s chodem mésta Caslavi.

2) Jednotlivé naméty na diskusi prednese vedeni mésta, radni a ¢lenové zastupitelstva, ktefi se prihlasi do
diskuse.

3) Délka diskuse nesmi prekrocit dobu 3 minut a clen zastupitelstva mtize vystoupit ke stejnému namétu
pouze dvakrat.

4) Zastupitelé maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na ¢leny rady, kteréhokoliv zastupce
odboru MéU nebo vyjadieni jiné osoby, pokud se jich projednavana zélezitost tyka.

Na dotazy a pripominky odpovida dotazovany bezodkladné. Dotazy, pfipominky a podnéty, jejichz
podnét vyzaduje prosetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi dotazovany pisemné nejpozdéji do
30 dnfi.

5) Uplatnéné dotazy, pfipominky a podnéty se zaznamenavaji v zapise porizovaném b€hem jednani a o
jejich vyfizeni je vedena evidence na méstském uradé.

6) Pokud se nikdo jiz do rozpravy nehlasi, predsedajici rozpravu ukon¢i.

Clének 15

Ukonceni zasedani zastupitelstva

Predsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.
Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych clenti zastupitelstva pod nadpolovicni
vétsinu nebo z jinych zavaznych divodti, zejména nastaly-li skute¢nosti znemoznujici nerusené zasedani,
v téchto ptipadech zasedani svola znovu, nejpozdéji do 14 dnfi.

Dale pfedsedajici ukon¢i zasedani, pokud byla vycerpana doba stanovend pro jednani zastupitelstva. I v
tomto pfipadé bude zasedani svolano znovu, nejpozdéji do 14 dni.

Clanek 16

Poskytnuti informaci clentim zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnancti mésta zatazenych do méstského tfadu
informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce clena zastupitelstva, pokud jejich poskytnuti
nebrani zakony upravujici mlcenlivost anebo zdkaz jejich zvefejnéni. Informace musi byt poskytnuta
nejpozdéji do 30 dnfl.

Clanek 17

Vydavani obecné zavaznych vyhlasek obce

1) Obecné zadvazné vyhlasky vydavad obec v samostatné ptisobnosti, jejich vydavani je vyhrazeno
zastupitelstvu. Zastupitelstvo nemiize vydavani vyhlasek svéfit jinému organu obce.

2) Obec se pti vydavani vyhlasek ridi zakonem.

3) Vyhlasky vydava zastupitelstvo vZdy usnesenim.

4) Vyhlasky podepisuje starosta spolu s mistostarostou.

5) Podminkou platnosti vyhlasek je jejich vyhlaSeni. VyhlaSeni se provede tak, Ze se schvalena vyhlaska
vyveési na tifedni desce obce po dobu 15 dnd.

6) Vyhlasky musi byt kazdému pfistupny na obecnim tfadu.

7) Vyhlasku Ize zménit nebo zrusit usnesenim nebo vydanim vyhlasky nové.

Clének 18

Vybory zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo muze zfidit vybory, jako své iniciativni kontrolni organy. Sva stanoviska a navrhy
predkladaji vybory na jednanich zastupitelstva.

2) Zastupitelstvo zfizuje vzdy finané¢ni a kontrolni vybor.
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3) Zastupitelstvo voli predsedu, kterym je vzdy ¢len zastupitelstva, a ktery ¢innost vyboru organizuje a
ridi. Pokud neni pfedseda zvolen, zastava prava a povinnosti predsedy jeji nejstarsi clen.

4) Zastupitel, ktery byl zvolen ¢lenem vyboru, je povinen aktivné se podilet na ¢innosti vyboru, na plnéni
ukolt, kterymi je povétfuje zastupitelstvo. V pfipadé, Ze ¢len vyboru zjisti, Ze nemtiZe nadale tuto funkci
vykonavat, je povinen tuto skute¢nost oznamit neprodlené predsedovi vyboru, starostovi nebo
mistostarostovi a ti jsou povinni navrhnout zastupitelstvu pfijeti odpovidajicich napravnych opatfeni.

Vv

5) Vybory plni tikoly, kterymi je povéfi zastupitelstvo. Ze své ¢innosti se zodpovida vybor zastupitelstvu.

Clének 19

Pracovni setkani clenti zastupitelstva s uvolnénymi cleny zastupitelstva

1) Pro objasnéni nékterych stanovisek starosty, mistostarosty, rady a dale s novymi podnéty a nazory se
mohou clenové zastupitelstva obratit na uvolnéné cleny zastupitelstva a pozadat o pracovni setkani clent
zastupitelstva.

2) Starosta a mistostarosta se mohou pii pfipravé navrhti usneseni a dale s novymi podnéty a nazory obratit
na cleny zastupitelstva a pozadat o pracovni setkani.

3) Pracovni setkani neni pro cleny zastupitelstva povinné a nejsou na ném piijimany pisemné zavéry.

4) Pro odborny vyklad a stanovisko si mohou clenové zastupitelstva k jednotlivym bod@im svého setkani
prizvat, vedouci odborti méstského uradu, feditele prispévkovych organizaci pfipadné dalsi osoby, které
jsou odborniky pro danou oblast.

5) Pracovni setkani organizacné-technicky zabezpeci méstsky tirad.

Clanek 20

Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

1) O priibéhu zasedani zastupitelstva je pofizovan zvukovy a obrazovy zaznam, ktery je po tupravé a
uvedeni do souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., zdkon o ochrané osobnich tidajii a o0 zméné nékterych
zakont (a mimo udajit uvedenych v § 7-11 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich pfedpisti) zvefejnén na webovych strankach meéstského turadu.

2) Priibéh zasedani je streamovan pfimym pfenosem.

3) Z priibéhu zasedani zastupitelstva je dale pofizovan zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida Odbor
Kancelar tajemnika méstského ufadu.

4) Schvaleny zapis dokumentuje pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva, schvaleny pofad zasedani
zastupitelstva, pribéh a vysledek hlasovani s prehledem zastupitel(i, ve kterém je uvedeno, jak kdo
hlasoval, piijatda usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnorucné podepsana listina pfitomnych
zastupiteld, navrhy a dotazy zastupitelti podané pii zasedani pisemne.

V zapisu se uvadi:

- den a misto zasedani,

- pofadové dislo zasedani (kazdy kalendaini rok zacina pofadové ¢islo zasedani vzdy od 1)

- hodina zahdjeni a ukonceni,

- doba pferuseni,

- jména urcenych ovéfovatelil zapisu,

- jména urcenych ¢lend nadvrhové komise,

- pocet pfitomnych clenti zastupitelstva,

- jména omluvenych i neomluvenych clenti zastupitelstva,

- program zasedani,

- priibéh rozpravy se jmény predkladateld,

- vznesené a podané navrhy a dotazy

- vysledek hlasovani a pfipadny zdznam o tom, Ze néktery ze ¢lenti zastupitelstva nehlasoval z diivodu
podjatosti (podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmtl, ve znéni pozdéjsich predpisti),
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- Cislo prijatého usneseni (tvoreno ,,zkratkou zastupitelstva mésta/poradové ¢islo jednani/poradové cislo
usneseni/kalendaini rok - napt. ZM/1/23/4567*, kazdy kalendaini rok zacina poradové ¢islo usneseni vzdy
od 1),

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva mély stat soucasti zapisu.

5) Zapis se vyhotovuje do 15 dnti po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta a
mistostarosta, popft. jiny ¢len rady a urceni ovérovatelé. Musi byt uloZen na méstském tifadé k nahlédnuti.
Po uplynuti 5 let je pfedan okresnimu archivu k archivaci.

6) O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.

7) Samostatné se pofizuje zaznam pfijatych usneseni, ktery obsahuje ¢islo usneseni a platné znéni usneseni.
Zaznam podepisuji starosta a mistostarosta, popf. jiny ¢len rady a urceni oveérovatelé. Tento zaznam je
nedilnou soucasti zapisu a za jeho vyhotoveni odpovida Odbor Kancelat tajemnika méstského tiradu.

8) VSechna pfijata usneseni jsou po tpravé a uvedeni do souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., zakon
o ochrané osobnich tidajii a o zméné nékterych zakonti (a mimo tdajit uvedenych v § 7-11 zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisit), zvefejnéna na webovych
strankach méstského uradu.

9) Soucasti zapisu a pfijatych usneseni jsou vSechny zpravy a podklady jez byly nedilnou soucasti daného
jednani zastupitelstva.

Clének 21

Upravy Jednaciho fadu, vztah k pravnim ptedpisiim

1) O tpravach (zménach a dopliicich) Jednaciho fadu rozhoduje zastupitelstvo na navrh rady mésta, neni-
li stanoveno Jednacim fadem nebo nebude-li zastupitelstvem rozhodnuto jinak. Rada je povinna v pfipadé,
Ze se nékteré ustanoveni Jednaciho fadu stane v dtisledku provedené pravni ipravy neucinnym, predlozit
zastupitelstvu k rozhodnuti navrh pfislusnych tiprav Jednaciho fadu, které povedou k uvedeni Jednaciho
fadu do souladu s pfislusnou pravni tpravou.

2) Ustanoveni Jednaciho fadu, ktera by byla v rozporu s platnou pravni upravou, jsou neplatna, resp.
pozbyvaji platnosti dnem tcinnosti pfislusné pravni tpravy, pokud pravni tiprava nestanovi jinak.

3) V zéleZzitostech Jednacim fadem vyslovné neupravenych se zastupitelstvo fidi piisluSnymi pravnimi
predpisy.

Clanek 22

Ucinnost Jednaciho fadu a jeho éprav

1) Tento Jednaci ¥ad Zastupitelstva mésta Caslavi schvalilo zastupitelstvo na svém zasedani dne 15.09.2025
usnesenim ¢. ZM/4/61/2025 s i¢innosti od 01.10.2025.

Tento Jednaci 4d upravuje Jednaci ¥ad Zastupitelstva mésta Caslavi, ktery byl schvalen Radou mésta
Céslavi, usnesenim & RM/507/2021, dne 24.11.2021 a Zastupitelstvem mésta Céslavi, usnesenim
¢. ZM/112/2021, dne 13.12.2021.

2) Upravy Jednaciho fadu nabyvaji G¢innosti okamzikem, kdy o nich rozhodne zastupitelstvo, pokud
z jeho usneseni nevyplyne, Ze nabyvaji ti¢cinnosti pozdéji.

Ing. Jaromir Strnad v. r. Mgr. Renata Vaculikova v. r.
starosta mistostarostka
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