Mésto Caslav
zastoupené Ing. Markétou Petrovou, tajemnici mésta Caslavi
vyhlasuje v souladu s § 7 odst. 3 zakona €. 312/2002 Sh., zakona o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu
vybérové fFizeni na obsazeni pozice:

Vedouci odboru vnitrnich
veci

Misto vykonu prace: Mésto Caslav

Pocet volnych pracovnich mist: 1

Predpokladany termin nastupu: 01. 01. 2027, ptipadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Hlavni predmét cinnosti:

=  komplexni fizeni ¢innosti odboru a koordinace vykonu jeho agend v oblasti prenesené
plUsobnosti, zejména na Useku evidence obyvatel, matrik, ob¢anskych prikaz(, cestovnich
doklad® a ohlasovny

= vykon agendy prestupkového Fizeni podle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a Ffizeni o nich, v platném znéni a podle zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich v platném znéni, projednavani prestupkl proti poradku ve statni spravé, poradku
v Uzemni samospravé, vefejného poradku, obéanského souziti a majetku

= pfiprava podkladl pro spravni fizeni

=  projedndvani prestupkd na Useku zbrani a streliva

= vyddvani rozhodnuti ve spravnim fizeni

= spoluprace s organy ¢innymi v trestnim fizeni, soudy a dalSimi organy statni spravy

Zakonné predpoklady:

»  statni ob&anstvi CR, v pfipadé cizich statnich pfislugnikd trvaly pobyt v CR
= vék minimalné 18 let

= svépravnost a bezihonnost

= ovladani ¢eského jazyka

Kvalifikacni pozadavky:
= vysokoskolské vzdélani ziskané studiem v bakalafském, magisterském nebo doktorském
studijnim programu, idedlné zaméreném na pravo nebo verejnou spravu

Dalsi pozadavky:

=  vyborna orientace a prace s pravnimi predpisy, zejména se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, zadkonem ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, zakonem
¢. 251/2016 Sh., o nékterych prestupcich, zakonem €. 90/2024 Sb., o zbranich a strelivu

=  velmidobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti

=  schopnost tymové prace i samostatného rozhodovani




znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, Outlook, internet)
flexibilita, odolnost vidi stresu, aktivni pFistup k praci
ridi¢sky prakaz skupiny B

Vyhodou:

zkuSenost s fizenim pracovniho kolektivu
zkuSenost v oblasti vedeni spravniho fizeni
zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti uUrednich osob opravnénych k provadéni ukonl

spravniho organu v fizeni o prestupcich podle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich

Nabizime:

pruznou pracovni dobu

platové zarazeni ve 11. platové tfidé, v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace,
nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancd ve verejnych sluzbach
a spravé, a nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a sprave,
vée v platném znéni

zaméstnanecké benefity (stravenkovy pausal, cafeterie v maximalni danové zvyhodnéné vysi,
vyhodné penzijni pfipojisténi, 5x sick days, zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance a jejich
rodinné pfislusniky, firemni akce a dalsi vyhody)

Misto a zplisob podani prihlasky:

prihlasky véetné povinnych pfiloh se dorucuji postou, osobné na podatelnu na adresu: Helena
Povolna, Méstsky urad Caslav, Nam. Jana Zizky z Trocnova 1, 286 01 Caslav;
po skondeni Gfednich hodin Ize p¥ihlasku v obalce podat na sluzebné Méstské policie Caslav

obdlku oznacte ,,Neotvirat — vybérové fizeni — Vedouci OVV*
nebo elektronicky prostfednictvim datové schranky ffnbe7e

Lhita pro podani prihlasky:

podaci razitko Méstského Giadu Caslav musi byt nejpozdéji ze dne 06. 11. 2026

Pfihlaska musi obsahovat nalezitosti: (vzor ke staZeni na: www.meucaslav.cz — Gfedni deska —
pracovni prileZitost)

jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

telefonni spojeni a e-mailovou adresu

datum a podpis zajemce

Povinné prilohy prihlasky:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o vzdélani a odbornych
znalostech

motivacni dopis

vypis z rejstiiku trestl ne starsi 3 mésicl original nebo ovérena kopie, Ize jej nahradit cestnym
prohlasenim o bezuhonnosti (vzor ke stazeni na: www.meucaslav.cz — Uredni deska — pracovni
prileZitost),

doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (prosta kopie)



= tzv. lustracni osvédceni (nebo doklad o podani Zadosti o vystaveni lustracniho osvédceni)
a Cestné prohlaseni dle zakona ¢. 451/1991 Sb. (neprokazuji se osoby nar. po 01.12. 1971),
s ohledem na Ihlity stanovené pro vydani uvedeného dokumentu lze dodat nejdéle pred
pfipadnym jmenovanim do funkce

= prohlaseni o jiné vydélecné Cinnosti (§ 304 zakoniku prace)

» souhlas se zpracovanim osobnich udajid (pokud nevyuZijete prihlasku ke stazeni
na www.meucaslav.cz — Uredni deska — pracovni pfilezZitost)

Kontaktni osoba:

* administrace VR: Helena Povolnd, persondlni, mob.: 602132 945; e-mail:
povolna@meucaslav.cz, datova schranka ffnbe7e

= vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zddného uchazece

= uchazec nese naklady, které mu uUcasti na vybérovém fizeni vznikly

=  pfi nedodani predepsanych priloh prihlasky do vybérového tizeni (vefejné vyzvy) Méstsky urad
nema povinnost ¢ekat na jejich doplnéni a kandidat mdzZe byt z vybérového fizeni vyrazen

V Céslavi dne 21. 10. 2026

Digitalné podepsal Ing. Markéta

Ing. Markéta Petrova petrova
Datum: 2026.10.21 10:43:56 +02'00'

Ing. Markéta Petrova
tajemnice M&U Céslav

Vyvéseno:
Sejmuto:
Zverejnéno na uUfedni desce Mésta Caslav, www.meucaslav.cz
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