Mésto Caslav,
zastoupené Ing. Jaromirem Strnadem, starostou mésta Caslavi
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice:

Administrativni pracovnik/ce
sluzebny meéstskeé policie

Misto vykonu prace: Mésto Céslav
Predpokladany termin nastupu: 01. 10. 2026
Pracovni pomér: na dobu urcitou za rodicovskou dovolenou

Koho hledame:

Pfijme novou kolegyni nebo kolegu k poskytovani administrativni a vSeobecné podpory ob¢aniim a koleglim
Méstské policie Caslav

Hlavni predmét Cinnosti:

= zajistovani provozu sluZzebny méstské policie v nepretrzitém reZimu pracovni doby
=  monitoring pomoci kamerového dohliZzeciho systému sledovanych mist

= zajistovani predavani informaci kompetentnim slozkam

= obsluhovani pultu centralni ochrany

= administrativni Gkony

Zakonné predpoklady:

= statni ob&anstvi CR

=  dosaZenivéku 18 let

= zpUsobilost k pravnim tkontm
= zdravotni zpusobilost

Kvalifikacni pozadavky
= stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi pozadavky:

= psychicka odolnost

= znalost mésta Caslavi

= znalost prace na PC (word, excel, outlook, internet apod.)
= dobré vyjadfovaci schopnosti, asertivita

Vyhodou:

= zbrojni prikaz

= znalost sebeobrany
= znalosti z kynologie

Nabizime:

v

= platové zafazeni — 7. platova tfida, v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik préace, nafizenim vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve verejnych sluzbach a spravé, a narizenim vlady
€. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, vie v platném znéni

=k platovému tarifu naleZi pfiplatek za sménnost a osobni pfiplatek



=  zaméstnanecké benefity (stravenkovy pausal, cafeterie, penzijni pfipojisténi, 5x sick days, zvyhodnéné mobilni
tarify pro zaméstnance i jejich rodinné pfrislusniky firemni akce a dalsi vyhody)

Misto a zplisob podani pFihlasky:

= pfihldasky véetné povinnych pfiloh se dorucuji poStou, osobné na podatelnu na adresu: Helena Povolna, Mésto
Caslav, Nam. Jana Zizky z Trocnova 1, 286 01 Caslav;

= nebo elektronicky prostfednictvim datové schranky ffnbe7e

= obalku oznacte ,Neotvirat — vybérové fizeni — Administrativni pracovnik MépP*

Lhita pro podani pfihlasky:
» podaci razitko Mésta Céslav nejpozdéji s datem 12. 08. 2026 véetné

PFihlaska musi obsahovat naleZitosti (vzor ke staZeni na: www.meucaslav.cz — Gfedni deska — pracovni
prilezitost):

= jméno, pfijmeni a titul zajemce

= datum a misto narozeni zdjemce

= statni prislu§nost zdjemce

= misto trvalého pobytu zdjemce

= (islo obc¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana
= telefonni spojeni a e-mailovou adresu

= datum a podpis zajemce

Povinné prilohy prihlasky:

= strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou tGdaje o vzdélani a odbornych znalostech

=  motivacni dopis

= vypis z rejstfiku trestd ne starsi 3 mésich origindl nebo ovéfend kopie, Ize jej nahradit Eestnym prohldsenim
o bezdhonnosti (vzor ke staZeni na: www.meucaslav.cz — Uredni deska — pracovni pfileZitost)

v,
n

doklad o nejvy$sim dosazeném vzdélani (prostda kopie)

Priibéh vybérového Ffizeni:

= vybérova komise zhodnoti doru¢ené Zadosti o zaméstnani

= personalista vyzve vybrané uchazece k informativnimu pohovoru pred vybérovou komisi

= vybérova komise na zdkladé vSech podkladd a vysledkl pohovoru rozhodne o pfijeti ¢i nepfijeti uchazede

Vybrany uchazec pred uzavienim pracovniho poméru dolozi:
= (redné ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Kontaktni osoba:
» administrace VR: Helena Povolna, persondlni, mob.: 602 132 945; e-mail: povolna@meucaslav.cz, datova
schranka ffnbe7e

= vyhlaSovatel si vyhrazuje prdvo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat Zadného
uchazece

= uchaze€ nese naklady, které mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly,
pfi nedodani pfedepsanych pfiloh pfihlagky do vybérového Fizeni (veFejné vyzvy) Mésto Caslav nema povinnost
¢ekat na jejich doplnéni a kandidat mdze byt z vyb&rového fizeni vyfazen.
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[ / Ing. Jaromir Strmad

\ / Starosta mésta Caslavi
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Vyvéseno: N
Sejmuto:

Zveiejnéno na Ufedni desce Mésta Céslav, www.meucaslav.cz




