Město Čáslav 

zastoupené starostou města
vyhlašuje výzvu na obsazení pozice:
	Administrativní pracovník/ce služebny městské policie


Přijme novou kolegyni nebo kolegu k poskytování administrativní a všeobecné podpory občanům a kolegům Městské policie Čáslav
Místo výkonu práce: Město Čáslav 
Předpokládaný termín nástupu: 1. 7. 2024 nebo dle dohody
Pracovní poměr: na dobu určitou za mateřskou a rodičovskou dovolenou 
Hlavní předmět činnosti:

· zajišťování provozu služebny městské policie v nepřetržitém režimu pracovní doby 
· monitoring pomocí kamerového dohlížecího systému sledovaných míst
· zajišťování předávání informací kompetentním složkám
· obsluhování pultu centrální ochrany
· administrativní úkony
Zákonné předpoklady: 

· státní občanství ČR

· dosažení věku 18 let

· způsobilost k právním úkonům

· bezúhonnost a spolehlivost dle § 4 zákona č. 553/1991 o obecní policii, v platném znění 
· zdravotní způsobilost
Kvalifikační požadavky: 
· střední vzdělání s maturitní zkouškou
Další požadavky:
· psychická odolnost
· znalost města Čáslavi
· znalost práce na PC - word, excel, outlook, internet, apod.
Nabízíme:

· jistotu pravidelného příjmu
· při směnném režimu dostatek volného času na další aktivity
· platové zařazení v souladu se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, a nařízením vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě, vše v platném znění: 7. platová třída dle stejného nařízení vlády
· k platovému tarifu strážníka náleží příplatky za práci v noci, o víkendech a svátcích, zvláštní příplatek za směnnost a osobní příplatek

· poskytujeme výhodné zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené + 5 indispozičního volna, stravenky, cafeterie (až 14 000 Kč/odpracovaný kalendářní rok, které využijete na podporu zdraví, sport, kulturu, vzdělávání apod.), příspěvek na penzijní připojištění, a další  
Místo a způsob podání přihlášky:

· přihlášky včetně povinných příloh se doručují (poštou či osobně na podatelnu) na adresu: Helena Povolná, Městský úřad Čáslav, Nám. Jana Žižky z Trocnova 1, 286 01 Čáslav

· obálku označte „Neotvírat – výběrové řízení –ADMINISTRATIVNÍ PRACOVNÍK MěP“

Lhůta pro podání přihlášky:

· podací razítko Městského úřadu Čáslav nejpozději s datem 19. 06. 2024 včetně 
Přihláška musí obsahovat náležitosti:

· jméno, příjmení a titul zájemce

· datum a místo narození zájemce

· státní příslušnost zájemce

· místo trvalého pobytu zájemce

· číslo občanského průkazu 

· telefonní spojení

· e-mailovou adresu

· datum a podpis zájemce
Povinné přílohy přihlášky:

· strukturovaný profesní životopis, ve kterém se uvedou údaje o vzdělání a odborných znalostech
· výpis z rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce)
· motivační dopis
· doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání (ověřená kopie)
Kontaktní osoba: 

· administrace VŘ: Helena Povolná, personální, mob.: 602 132 945; e-mail: povolna@meucaslav.cz
· vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo nevybrat žádného uchazeče

· uchazeč nese náklady, které mu účastí na výběrovém řízení vznikly
V Čáslavi dne 03. 06. 2024
Vyvěšeno: 
Sejmuto:

Zveřejněno na úřední desce Města Čáslav, www.meucaslav.cz
